IS GOREV TANIM FORMU
(MUDURLUK BAZINDA)

KURUMU DEVELI BELEDIYE BASKANLIGI

BIRIMI ISLETME VE iSTIRAKLER MUDURLUGU

BAGLI OLDUGU UNVAN | DEVELI BELEDIiYE BASKANI

Is / Gorev Kisa Tanimi

Isletme ve Istirakler Miidiirliigii Belediye ve Baglhh Kuruluslar1 ile Mahalli idare
Birlikleri Norm Kadro Ilke ve Standartlarma Dair Yoénetmelik hiikiimlerine istinaden,
05/01/2026 tarih ve 07 say1l1 Belediye Meclis Karar1 ile yiiriirliige giren Isletme ve Istirakler
Miidiirliigi kurulus, gérev ve calisma yonetmeligi hiikiimlerine gore gorev yapar.

Is / Gorevi:

1. Bu yonetmelik te belirtilen Midirliik hizmetlerinin tam, zamaninda, verimli ve
diizenli sekilde yiiriitiilmesini saglamak,

2. 5018 Sayili Kanun hiikiimleri uyarinca Miidiirliigiin biit¢esini yapmak ve harcama
yetkilisi sifatiyla uygulamak,

3. Miidiirliigiin ihtiyaci olan mal ve hizmet alimi islemlerini yiiriitmek, bu kapsamda
4734 sayili Kanuna gore ihale yetkilisi olarak gorev yapmak,

4. Mudirligiin yillik faaliyet raporunu ve gerektiginde belirli siirelere iliskin miidiirliik
faaliyetlerini iist makamlara sunmak,

5. Miidiirliigiin gorev alanina giren biitiin konularda personeli ile ilgili olarak gerekli
gorevlendirmeleri yapmak, miidiirlilk faaliyetlerini denetlemek, varsa aksakliklari
gidermek,

6. Personelinin performans durumunu izlemek, gerekli degerlendirmeleri yapmak, varsa
ceza veya 0dil i¢in list makamlara teklifte bulunmak, personelin izin planlarim
yapmak, izinlerini kullanmasini saglamak,

7. Miidiirliik ¢alismalari sirasinda yapilan tiim idari islemlerin, yasalara, ¢caligma ilke ve
kosullarina uygun olarak yiriitilmesini denetlemek, gerekli emir ve talimatlar
vermek,

8. Miidiirliikte yapilan ¢alismalarla ilgili olarak belli araliklarla toplantilar diizenlemek,
calismalar1 degerlendirmek.

9. Midiirliik ¢alisanlarina teslim edilen kamu mallarinin ve malzemelerinin tasarrufla
ve O0zenle kullanilmasini denetlemek,

10. Baskanlik Makaminca veya Baskan Yardimcisi tarafindan verilecek diger gorevleri
yapmak ve yaptirmak.




