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Is / Gorev Kisa Tanim

Develi Belediye Baskanlig1, Gelirler Mudiirligii, 5393 sayili Belediye Kanunu’nun
48nci ve 22.02.2007 tarihli, 26442 sayili Resmi Gazetede yayimlanarak ytirtirliige giren
“Belediye ve Bagli Kuruluslari ile Mahalli Idare Birlikleri Norm Kadro Ilke ve Standartlarina
Dair Yonetmelik” Hiikiimlerine dayanarak Develi Belediye Meclisinin 05.12.2016 tarih ve
68 sayili karar1 geregince kurulmustur. Belediyemizin gelir kalemlerinin tahsilinden ve
emlak beyanlarinin alinmasindan sorumludur.

Is/Gorevi:

a) Gelirler Miidiiriin Gorevleri:

1) Miidiirliigii Baskanlik Makamina kars1 temsil eder.

2) Miidiirliik yonetiminde tam yetkili olup ¢aligmalar1 diizenler.

3) Caligmalar1 yasal olmak kaydiyla yazili ve s6zlii emirlerle yiiriitiir.

4) Miidiirligiin sevk, idare ve disiplininden sorumludur.

5) Personeli arasinda yazili ve sozlii gorev dagilimi yapar.

6) Miidiirliik harcama yetkilisi olup, tahakkuk amiri ve personelin birinci sicil amiri
olup, memur personelin basar1 ve performans degerlendirmesini yapar.

7) Midiirliigiin ¢alisma usul ve esaslarini belirleyip, programlayarak, ¢calismalarin bu
programlar dogrultusunda yiiriitiilmesini saglar.

8) Gelirler Miudiirligii ile diger Miidiirliikler arasinda koordinasyonu saglar.

9) Ust makamlarca yazili olarak verilen, Gelirler Miidiirliigii yetkisine giren gorevleri
yerine getirir.

10) Gelirlerin ve alacaklarin ilgili mevzuatina gore tahsil edilmesini, yersiz ve fazla

tahsil edilenlerin ilgililerine iade edilmesini saglar.




11) Giimriik ve Ticaret Bakanliginin Pazar Yerleri Yonetmeligine gore is ve islemleri
yapip takip etmek.
b) Gelir Sefliginin gorevleri:

1) Belediyemiz sinirlar1 dahilindeki bina, arsa ve arazilerin 1319 sayili Emlak Vergisi
kanuna gore Tarh ve Tahakkuklarini yapmak.

2) 2464 sayil1 Belediye Gelirleri kanuna gore Belediyemiz sinirlarindaki isyerlerinin
Cevre Temizlik Vergilerini tarh ve tahakkukunu yapmak.

3) Emlak, C.T.V ile ilgili evrak ve dokiimanlar1 olusturup bilgisayar kayitlarina
islemek.

4) Eksik veya fazla beyanda bulunan miikellefleri tespit edip bu tahakkuklarla ilgili
sorun ve hatalar1 diizelterek miikerrer kayitlar1 gidermek.

5) 2464 sayili Belediye Gelirler Kanununun 12-16 mad. Istinaden ilan Reklam
Vergileri tarh ve tahakkuk ettirmek, denetimlerini yaparak donem icerisinde
yiikiimliiliiklerini yerine getirmeyen miikelleflere 213 sayili VUK geregince yoklama fisi
tanzim ederek resen beyan olusturmak, vergi ve ceza ihbarnameleri diizenlemek ve
ilgililerine tebligini saglamak.

6) 2464 sayili Belediye Gelirler Kanununun 29-33 maddeleri geregi olarak
Haberlesme vergileri, 34-36 maddeleri geregi Elektrik tiiketim vergilerinin beyanini kabul
ederek tarh ve tahakkuk ettirmek.

7) 2464 sayil1 Belediye Gelirler Kanununun 79 maddesi geregi Bina Insaat harglari
ve kayit suret harglari, 80 mad. Istinaden Imarla ilgili harglardan parselasyon harci, ifraz ve
tevhit harci, plan ve proje harci, zemin agma izni ve toprak hafriyati harci ve yap1 kullanma
izni harglarini, 82.madde gereg§i olarak muayene ruhsat ve rapor harglarini, 83. maddesi
geregi olarak saglik belgesi har¢larinin tarh ve tahakkuk ettirmek.

8) Belediye Gelirler Kanununun miikerrer 97. mad. Istinaden Belediye kanununda
har¢ ve katilim pay1 konusu yapilmayan ve ilgililerin istegine bagli olarak ifa edecekleri her
tiirlii hizmet i¢in ticret tarife tekliflerini hazirlayarak Belediye Meclisine sunmak.

9) 2464 sayili Belediye Gelirler Kanununun Vergi, Resim ve Harclara iliskin maktu
olarak en az ve en ¢ok miktarlar1 gosterilen vergi ve harg tarife tekliflerini hazirlayarak
Belediye Meclisine sunmak.

10) Beyana dayali vergi ve harglarin kontrolii, takibi ve kagaklar1 yoklama
memurlarinca yerinde yoklama fisi ile tespit edilerek tarh ve tahakkuk ettirmek.

11) 2464 sayili Belediye Gelirleri Kanununun 86-94. maddeleri geregince
Harcamalara Katilma Paylarmin tarh ve tahakkukunu diizenlemek.

12) 213 sayil1 Vergi Usul kanunu dahilinde ilgililerine tebligini saglamak.

13) Ilgili mevzuatlar dahilinde her tiirlii vergi, resim ve harglara iliskin diizeltme
kayitlarini diizenlemek ve gerekli terkin islemini saglamak.

14) Ilgili mevzuat gergevesinde Belediyenin gelirlerini tahakkuk ettirmek.
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15) Veznelerde Emlak, Arsa, Arazi, Cevre Temizlik Vergisi gibi tahakkuku
tahsilatlar, Cesitli Gelir, Kayit suret harci vb. vergi, har¢larin tahsilatlarin1 yapmak,

16) 3194 say1l1, Imar Kanunu’na aykir1 olarak yapilmis olan insaatlara yasanin 40, 41
ve 42nci maddelerine gdre Imar ve Sehircilik Midiirliigii tarafindan tutulan zabitlara
istinaden ¢ikan Enciimen karari ile kesinlesmis olan cezalarin tahakkuk ve tahsilatini
uygulayip, siiresi gegmis olan 6demelere haciz varakasi diizenleyip Tapu Miidiirliigii’ne
haciz serhinin konulmasi ve kaldirilmasi konusundaki islemleri yapmak.

17) 1608,5326 ve 5259 sayili yasalara istinaden Zabita Miidiirliigiince diizenlenen ve
Belediye Enciimenince onaylandiktan sonra karar ve teblig ilmiihaberi, teblig alindisiyla
birlikte miidiirliigiimiize zimmetli olarak gdnderilen para cezasi zabitlarinin ilgili miikellef
sicillerine tahakkuk ettirilerek tahsilatini saglamak.

18) Imar ve Sehircilik Miidiirliigiince génderilen ingaat ruhsat1 bedellerinin tahakkuk
ve tahsilatini yapmak. Siiresi i¢inde ddenmeyen ruhsat bedellerine haciz iglemi takibi
yapmak.

19) Belediye kasasina giren giinliik tahsilatin giin bazinda ilgili envalerin mevcut
bulundugu yevmiye defterine islenerek, ay sonunda ilgili hesaplarin yek{nlar1 alinip
Muhasebe Sefligi hesaplar ile karsilagtirilarak aylik gelir hesab1 tutturmak.

20) Tahsilat1 gecikenlere 6deme emri gonderilmesini saglamak,

21) Odemenin yapilmamasi durumunda haciz islemlerinin baslatilmasm ve
yapilmasini saglamak.

22) Harcamalara istirak paylarmin diizenli aliabilmesi ig¢in ilgili birimlerle
koordineli ¢alismak,

23) Tabhsilat kayitlarin tutulmasini ve tahsil olunan paralarin bankaya yatirilmasin
saglamak,

24) Tahsilatla ilgili raporlar, icmaller ve cetvellerin hazirlanmasini saglamak,

25) Tahakkuklu ve tahakkuksuz gelirler ile takipli ve takipsiz gelirlerin tahsilat
takiplerini kontrol etmek,

26) Tahsilat yapilamayan gelirleri raporlama diizeni igerisinde takip etmek, tebligat,
o0deme emri, haciz yollari ile tahsilatlarin yapilmasini saglamak,

27) Aylik gelir tablosu hazirlanmasini saglayarak amirine sunmak, gelirlerin
egilimleri ile ilgili amirini bilgilendirmek,
28) Yapilacak tebligatlarin hazirlanmasi ve dagitilmasini organize etmek,

29) Mevzuatin 6ngordiigii diger gorevler ile amiri tarafindan verilen gorevlerin icra
edilmesini saglamak

30) Gelir ve alacaklarinin takip ve tahsil islemlerini yiiriitmek,

31) Borglu miikelleflerin adina kayitli tapularina, araglarina ve banka hesaplaria
haciz konulmasini, 6deme yapilmasi durumunda konulan haczin kaldirilmasini saglamak.

32) Icra Miidiirliiklerince yapilan satiglara miinadi gérevlendirilmek, karsiliginda
tellaliye tahsilat1 yapmak,
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33) Giimriik ve Ticaret Bakanliginin Pazar Yerleri Yonetmeligine gore is ve islemleri
yapip takip etmek.

c-Tahsildar (Vezne)
1. Emlak Vergileri tahsilati
[lan reklam vergileri tahsilati
Cevre temizlik vergileri tahsilati
Imarla ilgili harglarin tahsilati
Kira ve isgaliye tahsilatlari
Mezarlik tahsilatlar
Fen isleri miidiirliigii tarafindan tahakkuklarin tahsilatlar:

Gerek goriildiigli durumda hayvan pazarinda tahsilat

A S A R e T

Belediyemizin geriye kalan tiim tahsilat islemlerini yaparak giin sonunda
toplanan tahsilat1 banka hesaba yatirmak

10. Bu gorevi diger vezne gorevlisi ile koordineli sekilde yiiriitiir.
d-Biiro Personellerinin Gorevleri
1. Emlak vergisi beyannamesi
Cevre temizlik vergisi beyannamesi
[lan reklam vergisi beyannamesi
Veraset intikal islemleri
Bina, arsa, arazi beyannamelerinin dosyalanmasi
Ctv, ilan reklam beyannamelerinin dosyalanmasi
Diizenlenen evraklarin arsivlenmesi

Emlak vergisi muafiyetleri

O s B N R

Emlakla ilgili tiim is ve islemler

—_
S

. Emlak personelleri birim igerisinde vatandaslarin islemlerini koordineli
sekilde yiirtitiir.

11. Pazaryeri is ve islemler takibi.




