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KURUMU DEVELIi BELEDIYE BASKANLIGI
BIRIMIi DESTEK HiZMETLERIi MUDURLUGU
BAGLI OLDUGU UNVAN DEVELI BELEDIYE BASKANI

Is / Gorev Kisa Tanim:

5393 Sayili kanunun 48. Maddesine dayanilarak; Belediye teskilati norm kadroya
uygun olarak kurulmus olan Destek Hizmetleri Miidiirliigii unvaninin gerektirdigi yetki ve
devredilmis olan yetkiler ¢ercevesinde sorumlu oldugu Midiirliigiiniin is ve islemlerini,
Kurumun amag¢ ve hedefleri dogrultusunda ekonomik, kaliteli, etkin ve verimli bir sekilde
gerceklestirmeye yonelik organizasyon ve ig planlamasi yapmak, Midiirliigiine baglh alt
birimlere sevk ve idare etmek, uygulamalar1 denetlemek.

5393 sayili kanununla; Belediye meclisinin gorev ve yetkilerini diizenleyen 18/
maddesi ile enciimenin gorev ve yetkilerini diizenleyen 34/g maddesinde belirtilen isleri 5018
say1lt Kamu Mali Yonetim ve Kontrol kanunun 60’1nc1 maddesinin ikinci fikrasi ile ©> Alim,
Satim, yapim, kiralama, kiraya verme, bakim onarim ve benzeri mali islemlerden idarenin
tamamini ilgilendirenler destek hizmetlerini yliriiten birim, sadece harcama birimlerini
ilgilendiren ise harcama birimleri tarafindan gergeklestirilir. Ancak harcama yetkililigi
gorevi uhdesinde kalmak sartiyla, harcama birimlerinin talebi ve iist yoneticinin onayiyla bu
islemler destek hizmetlerini yiiriiten birim tarafindan yapilabilir.”” Seklindeki diizenleme ile
Destek Hizmetleri Miidiirliigiine tevdi edilen asagida sayilan is/gorevleri 3 adet servisle 5393
sayil1 Belediye Kanunu 2886 sayili Devlet Thale Kanunu 4734 sayili Kamu Thale Kanunu
4735 Sayili Kamu Thale sdzlesmeleri kanunu ile dogrudan ve dolayli olarak ilgilendiren
Kanun, Tiziik, Yonetmelik, Teblig, genelge ve talimatlar dogrultusunda yiiriitmek.

Is/Géorevi:

1. Birim Midiirliikleri kendi biitceleri ile ilgili mevzuati uyarinca ihale usulleriyle
yapilacak mal ve hizmet alimlar1 ile yapim islerinin ihale islemlerine iliskin olarak,
Isin yaklasik maliyetinin belirlenmesi ve teknik sartnamenin hazirlanmasi bu suretle
yapilan harcamalarda her harcama biriminin kendi Odeneklerinden diisiilmek
suretiyle destek hizmetleri midiirligiinden talep etmelerine istinaden, belirlenmis
yetki cercevesinde ihale ve dogrudan temin iglemlerini yonetmek.
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2. Belediye Bagkan ve ilgili Bagkan Yardimcisi tarafindan verilecek benzer nitelikteki
diger gorevleri yapmak.

3. Miidiirliige verilen Yetki cercevesinde Belediye tasinmazlarinin alim, satim,
kiralama, kiraya verme islemlerini yiirtitmek.

4. Belediye ve ek binada bulunan meclis ve toplanti salonlarinin ihtiyaclarinin
temininin saglanmasini yiiriitmek.

5. Sorumlulugunda bulunan Miilkiyeti belediyeye ait Taginmazlarin diger birimlerin
kullanimina sunulmasinda devir etme ve devir alma islemlerini yapmak, Hizmete
sunulan bu yerlerin bakim onarim ve tadilat islerini yapmak ve koordine etmek.

6. Birimlerin ihtiya¢ duydugu hizmet otomobilleri ve diger araclarin satin alma ve
kiralama yoluyla tedarik edilmesi islemlerini ytiriitmek.

7. Kurum hizmetlerinin gerektirdigi mal ve hizmetlere iligskin satin alma ve taginirlara
iligkin satma, kiralama, bakim ve onarim, kayit altina alma idare ve mali hizmetlerin
yiirlitiilmesini saglamak.

8. Tim miidirliikler tarafindan dogrudan temin yoluyla alinacak malzemelerin piyasa
fiyat arastirmasinin yapilmasini yiiriitmek.

9. Miidiirliigiin biitgesini hazirlayip Mali Hizmetler Midiirliigiine sunmak.




